退職公務員新聞の取り扱いについて（案）
（事務処理手順の連絡とお願い）
１新聞配送処理はコンピュター処理しています
約1万5千件の配送先をパソコンに入力し、 宛先変更、部数変更を処理し、データを毎月 10 日までに発送会社へ送っています。
Ⅱ送り先、 部数及び担当者変更の通知
①別紙の通り、届け出の様式を決めて能率化を計っています。記入例を参照の上、 この様式の内容でご連絡下さい。 ファクスでも結構です。
②違った様式の内容で通知されると判断に苦労し、 間違った新聞送付の原因にな
ります。 （事例沢山あり）
➂支部等の全員の名簿を送ってくる例があります。 これも困りもので， 全員のチ
ェックで時間をとられます。 変更する人の情報だけお送り下さい。
➃)担当者の変更通知は速やかに、 正確にお願いします。 4 月～ 6 月頃は受け取り
拒否で戻ってくることが多数あります。
⑤封筒には、 事務局への宛先の左に<新聞変更>と書いて下さい。
Ⅲ、変更通知は、 5日までに
新聞の宛先や部数の変更等は、 毎月5日までに事務局に届いたものは、 その月から訂正します 5日を過ぎて到着したものは：翌月号から訂正した送付となります。 5 日近くにまとめて送らないで、 変更事項が生じた都度お送りください。
Ⅳ、郵便番号・地番・転居等の変更は速やかに
このご連絡は、 速やかにお願いします。「宛先に尋ね当たりません」「転居先不明」 「転送期間経過済」等で返送されてくるものが多数あります。
団地、マンション等の棟・室番号の欠けているものも多数あります。
Ⅴ　数は、 10以上にまとめて
なるべく 10 部以上にまとめでください。 郵送費の節約にご協力ください。
郵送費 (1 0 部）の例　1 0 部＝ 7 1 円
5 部＝ 6 3 円X 2 包＝ 1 2 6 円
2部＝6 3円X 5包＝3 1 5円
1 0部の郵送費もこれだけ差がつきます。
Ⅵ　数不足や未着のとき
封筒に記されている部数より不足して着いたときや未着のときは、 ご一報ください。
（電話またファクスで結構です）。 折り返しお送りします。
Ⅶ　5月分の変更は4月末日までにお送りください


毎月5日までに日公連事務局に提出

記入例　　　　　　　退職公務員新聞送り先及び部数等変更通知
　４月号より下記のとおり送付してください。　　　　　令和	　年	月	日
（福岡　　　　）都道府県（	田川市　　  　）支部　通知者（藤崎　嘉　　　　　　）Tel(080-5261-3632)‐44‐

	県・支部
	現・取扱者
	新

	コー ド番号[bookmark: _Hlk63257378](A)→
(B)→
(C)➝
(C)→
(D)➝

	NO.
	氏	名
	部数
	氏	名
	〒
	住　　　　　　　　　所
	部数

	  40・33
	1
	道　富雄
	10
	
	
	・・・・・・・・・・・・・記入不要・・・・・・・・・・・

	12

	  40・33
	2
	皆川待子
	20
	藤崎嘉
	7桁
	（皆川待子の住所）
	20

	  40・33
	3
	角銅雅江
	30
	猪上雅博
	″
	（猪上雅博の住所）
	15

	  40・33 
	4
	″
	
	國本裕介
	
	（國本裕介の住所）
	15

	  40・33 
	5
	新規
	
	加治俊秀
	
	（加治俊秀の住所）
	13

	40・ 
	
	
	
	(A)部数の変更の場合（10部➝12部の例）
(B)現在までの皆川待子氏が担当（20部）を、来月から藤崎嘉氏（20部）に替わる場合。
(C)角銅雅江氏担当の30部を、猪上雅博氏と國本裕介氏で15部ずつ担当する場合。
(D)新しく加治俊秀氏が13部を担当者となる場合。
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	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	  40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	


＊県・支部欄の「No.」は東京事務局より送付した台帳のコー ド番号、 Noを記入してください。
県・支部欄の「コー ド番号」は福岡県のコード番号は４０です。支部番号は、県連の各支部長名簿に記載されている、支部番号になります。
（今年度から4ブロック編成になりましたので、福岡ブロック以外が新しい支部番号になります。）





[bookmark: _Hlk63244495]毎月5日までに日公連事務局に提出
退職公務員新聞送り先及び部数等変更通知
　	月号より下記のとおり送付してください。　　　　　令和	　年	月	日
（　　　　　　　）都道府県（	　　　　  　）支部　通知者（　　　　　　　 　　）Tel(        -       -             )‐45‐

	県・支部
	現・取扱者
	新

	コー ド番号
	NO.
	氏	名
	部数
	氏	名
	〒
	住　　　　　　　　　所
	部数

	40・　
	
	
	
	
	
	
	

	40・
	
	
	
	
	
	
	

	40・
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	    40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	    40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	

	40・ 
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Hlk34737971]＊県・支部欄の「No.」は東京事務局より送付した台帳のコー ド番号、 Noを記入してください。
県・支部欄の「コー ド番号」は福岡県のコード番号は４０です。支部番号は、県連の各支部長名簿に記載されている、支部番号になります。





